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സർ�ുലർ

 

വിഷയം :- ഡിഇഎസ്- വകു�് മുേഖനയും, മ�് ഏജൻസികൾ മുേഖനയും നട�ു?
പരിശീലന പരിപാടികൾ - മാർഗ നിർേദശCൾ നൽകു?ത് - സംബFിG്.

   
      സാ��ിക �ിതിവിവര�ണ�് വകു�ിെJ Kവർ�നം െമGെ�ടു�ുക എ?

സുKധാന ഉേNശOേ�ാെട വിവിധ േമഖലകളിലായി  ഏജൻസികൾ മുേഖനയും, വകു�്

മുേഖനയും എQാ വർഷവും  ജീവന�ാർ�്  അവരുെട   skill set   വർYി�ി�ു?തിനു േവZി

Specialized Training (Python, R, Data Analysis & Report writing, Malayalam Computing, Effective

Office Management  തുടCിയവ)  നൽകി  വരു?ു.  ഇ�ര�ിൽ പരിശീലനം ലഭിG

ജീവന�ാരുെട കഴിവുകൾ ശരിയായി വിനിേയാഗി�ു?തിനും തദwാര വകു�ിെJ Kവർ�നം

കാരOxമമാ�ു?തിെJ ഭാഗമായി ചുവെട പറയു? മാർഗനിർേNശCൾ പുറെ�ടുവി�ു?ു.

1. പരിശീലനം ലഭിG ഉേദOാഗ�ർ  ബFെ�z േമഖലയിൽ Kവർ�ി�ു?ുെZ?ും, ലഭിG
പരിശീലനCളുെട വിവരം വകു�ിെJ െവബ് ൈസ�ിലു| "Employee Databank" ൽ
അ�േഡ�് െച�ു?ുെZ?ും  േമലുേദOാഗ�ർ ഉറ�ുവരുേ�Zതാണ്. 

2. ഇതിെJ ഭാഗമായി ഡയറ�േറ�ിൽ നിേ?ാ ബFെ�z പരിശീലന ഏജൻസിയിൽ നിേ?ാ
ലഭി�ു? Assignments, Projects എ?ിവ യഥാസമയം മ�് ഉേദOാഗ�ർ�് പകർ?്
നൽേകZതും ഇത് സംബFി�ു? റിേ�ാർz്/ െ�യിനിംഗ് െമ�ീരിയൽസ് ഡയറ�േറ�ിെല
പരിശീലന വിഭാഗ�ിൽ ലഭOമാേ�Zതുമാണ്.

3. പരിശീലനം ലഭിGിzു| ഉേദOാഗ�രുെട ഒരു ഡാ�ാേബസ്  പരിശീലന വിഭാഗ�ിൽ
സൂxിേ�Zതും ആയത് യഥാസമയം അപ്േഡ�് െചേ�Zതുമാണ്.

4. പരിശീലനം ലഭിG ഉേദOാഗ�ർ അവർ സിYിG skill set െJ അടി�ാന�ിൽ
സwയേമവേയാ  ബFെ�z ഉേദOാഗ�രുെട നിർേNശ Kകാരേമാ വകു�ിന്
ആവശOാനുസരണം േസവനം നൽേകZതാണ്.  

5. േസാ�െവയറുകളിലും, ICT ആ�ിേ�ഷനുകളിലും പരിശീലനം ലഭി�ു? ഉേദOാഗ�ർ
ഇത് സംബFി�ു? അഡwാൻ�ഡ് പരിശീലനCളിൽ ഭാഗഭാ�ാേകZതാണ്. കൂടാെത,
ഡയറ�േറ�്, SASA എ?ിവിടCളിൽ സംഘടി�ി�ു? പരിശീലന പരിപാടികളിൽ Resource
Person ആയി Kവർ�ിേ�Zതുമാണ്.

6. ജിQാ/താലൂ�് ഓഫീസുകളിൽ െട**നി�ൽ േമഖലയിൽ പരിശീലനം ലഭിGിzു|
ഉേദOാഗ�ർ  അതത് ഓഫീസുകളിെല മ�് ഉേദOാഗ�ർ�ും തCൾ�് ലഭിG അറിവ്
പരമാവധി പകർ?് നൽേകZതും ഇതിേല�ായി Kതിമാസ അവേലാകന േയാഗCൾ, മ�്
േയാഗCൾ എ?ിവയിൽ അവസരം നൽകു?തിന് ബFെ�z ഓഫീസ് േമധാവികൾ
�Yിേ�Zതുമാണ്.  ഇത് സംബFി�ു? വിവരCൾ ഡയറ�േറ�ിൽ എQാ മാസവും
സമർ�ി�ു? മിനി��സിൽ ഉൾെ�ടുേ�Zതുമാണ്.

7. ജീവന�ാർ Confidential Report സമർ�ി�ുേ�ാൾ േമൽ പറ� കാരOCളുെട
നിർ�ഹണം കൂടി പരിഗണിേ�Zതും ആയത് റിേ�ാർzിംഗ് ഓഫീസർ
ഉറ�ാേ�Zതുമാണ്.

8. വകു�ിെല ജീവന�ാർ Data Science, ICT, Data Analysis, Data Collection Techniques
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എ?ിവയിൽ KാവീണOം േനേടZത് ഒഴിGുകൂടാനാകാ�ത് ആയതിനാൽ Professional
Qualifications, Technical Skills എ?ിവയു| ഉേദOാഗ�ർ തCളുെട കഴിവുകൾ
വകു�ിെJ ഉ?മന�ിനായി വിനിേയാഗിേ�Zതും ഇതിേല�ായി വകു�് ഏൽ�ി�ു?
ചുമതലകൾ �തOമായി നിർവഹിേ�Zതുമാണ്. ആയതിനാൽ AI, Python, R, GIS, Report
Writing, Data Presentation എ?ീ േമഖലകളിൽ പരിശീലനം ലഭിG ഉേദOാഗ�ർ വകു�്
ഏൽ�ി�ു? Report ത�ാറാ�ൽ സമയബFിതമായി െച�ു നൽേകZതാണ്.

9. Ecostat News േപാലു| KസിYീകരണCളിൽ േമൽ�റ� വിഭാഗം ജീവന�ാർ
നിർ ബFമായും D a t a വിശകലനം െച�ുെകാZു| റിേ�ാർzുകൾ ത�ാറാ�ി
KസിYീകരണ�ിനായി നൽേകZതാണ്.  ഇതിലൂെട റിേ�ാർzിെJ Quality, Analytical
skills, Presentation skills എ?ിവ വർYി�ു?ുെZ?് ഉറ�ാേ�Zതും ഇതിെJ ഭാഗമായി
തുടർ?് വകു�് നൽകു? പരിശീലനCളിൽ തCളുെട േസവനം നൽേകZതുമാണ്.

10. േമൽ പറ� വിഭാഗം ഉേദOാഗ�ർ ൈലൻ ഡി�ാർ��െമJ് ഉൾെ�െട ഏത്
ഓഫീസിേല�് �ലംമാ�ം / �ാന�യ�ം ലഭിG് മാറിയാലും, സർ�ാരിെJ
Kവർ�നCളിൽ േമൽ പറ� കാരOCൾ കാരOxമമായി നിർവഹി�ു?ുെZ?്
ഉറ�ുവരുേ�Zതാണ്.

11. േമൽ പറ� നിർേNശCൾ നട�ാ�ു?ുെZ?് ഓഫീസ് േമധാവികൾ, ഡയറ�േറ�ിെല
െസxൻ േമധാവികൾ, SASA Training Manager എ?ിവർ ഉറ�ാേ�Zതും യഥാസമയം
നിരീxിG് ഉറ�ു വരുേ�Zതുമാണ്.

12.  Ecostat News  നു േവZി  ഡയറ�േറ�ിൽ നി?ും   ഒേരാ മാസവും  നി�ിത ജീവന�ാെര
െതരെ�ടു�് നിർബFമായും    െതാzടു� മാസേ��ുളള േലഖനCൾ ത�ാറാ�ി
സമർ�ി�ു?തിന്   െസxൻ േമധാവികളുമായി ചർG െച�് െ�യിനിംഗ് ഡിവിഷനിൽ
നി?ും നിർേNശം നൽകു?താണ്. ഒേരാ ജിQയിലും ഇേത േപാെല ജിQാ െഡപOൂzി
ഡയറ�ർമാർ  െ�യിനിംഗ് ഡിവിഷൻ െഡപOൂzി ഡയറ�റുമായി ചർG െച�്  േലഖനCൾ
ത�ാറാ�ി നൽേകZതാണ്.

         

DIRECTOR

ഡയറ�േറ�ിെല എQാ െസxൻ േമധാവികൾ�ും
എQാ ജിQാ െഡപOൂzി ഡയറ�ർമാർ�ും
ഇതര വകു�ുകളിെല �ാ�ി�ിക്സ് വിഭാഗം േമധാവികൾ�്

പകർ�് : 
ഡയറ�ർ, േ��് അ�ാദമി ഓൺ �ാ�ി�ി�ൽ അ�ിനി�േ�ഷൻ
ഡയറ�റുെട സി. എ.
സീനിയർ അ�ിമിനി�േ��ീവ് ഓഫീസറുെട സി. എ.
അഡീഷണൽ ഡയറ�ർമാരുെട സി. എ.
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